НАКАЗ

Від «___»___________200___р. №_____

 ПРО РЕЗУЛЬТАТИ

ПЕРЕВІРКИ ПЛАНУВАННЯ КЛАСНИМИ

КЕРІВНИКАМИ ВИХОВНОЇ РОБОТИ

ТА ЯКОСТІ ЇЇ ВИКОНАННЯ 

  Якісне плануваня виховної роботи класними керівниками є одним із головних факторів успішного виховного процесу.

Педагогічний колектив школи в основному володіє методикою планування. Усі класні керівники складають психолого-педагогічні характеристики класу, формують чіткі цілі та завдання виховання. Планування роботи ведеться за чотирма розділами: основні виховні заходи; індивідуальна робота з дітьми; охорона життя й здоров'я; робота з батьками.

Грамотно планують роботу з учнями класні керівники _____________________________.

Різноманітні та цікаві форми роботи практикують __________________________. Багато працюють із батьками _______________________. Цікаві форми індивідуальної роботи обирають _______________________. Усі класні керівники приділяють багато уваги роботі із збереження життя й здоров'я учнів.

Але поряд із зазначеними позитивними моментами у плануванні виховної роботи мають місце й окремі недоліки. Зокрема, потребують індивідуальних консультацій з планування такі класні керівники :_____________________.

Не дотримуються термінів подачі планів у строк такі класні керівники:_______________.

Потребує поглиблення та деталізації виховний процес у_____класах (класні керівники

__________________).

На підставі вищезазначеного 

НАКАЗУЮ:

1. Відзначити роботу з планування якісної виховної роботи в класних колективах таких учителів:

2. Звернути увагу вчителів на недотримання вимог до ведення документації з виховної роботи  та  планування  таких  учителів:

3.  Заступнику директора школи з виховної роботи_________:

3.1.   Розробити заходи проведення семінарів-практикумів із вивчення питань планування виховної роботи з класними колективами.

3.2. Створити клуб молодого класного керівника, на засіданнях якого навчати плануванню та проведенню якісної виховної роботи з класними колективами школи.

3.3. Проаналізувати якість проведення виховної роботи у класних колективах ___ класів

(класні керівники____________).

3.4.  Установити години і дні індивідуальної консультації для класних керівників із питань покращання виховного процесу в школі.

3.5.  Довести до відома вчителів Положення про класного керівника, організувати глибоке вивчення всіх питань Положення.

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора школи з виховної роботи__________________.

  Директор школи

З наказом ознайомлені

НАКАЗ

Від «___200_ року
№

ПРО СТВОРЕННЯ НАРКОЛОГІЧНОГО ПОСТА

І ОРГАНІЗАЦІЮ ЙОГО РОБОТИ

З метою здійснення профілактики вживання учнями наркотичних речовин, тютюнокуріння та пропагування здорового способу життя

НАКАЗУЮ:

1. Організувати в школі наркологічний пост у складі:

• заступника директора з виховної роботи _________;

• шкільної медичної сестри _________;

• учителя біології _________;

• шкільного психолога _________.

2. Заступнику директора школи з виховної роботи _______:

2.1. До «__» _____ 200__ р. скласти і затвердити план роботи наркологічного поста.

2.2. До роботи наркологічного поста залучити представників громадських організації, наркологічного диспансеру та центру соціальної служби для молоді.

2.3. Організувати роботу клубу «За здоровий спосіб життя», керівником клубу призначити учителя біології __________.

3. Керівнику клубу «За здоровий спосіб життя» _______ до «__» ______ 200__р. скласти і подати на затвердження план роботи клубу.

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора школи з виховної роботи _______.

Інформацію про цю роботу подавати двічі на рік—у листопаді й березні.

Директор школи

З наказом ознайомлені:

Виконавець, телефон 

НАКАЗ

Від                  200_ року      №.

ПРО ЗАБОРОНУ ТЮТЮНОКУРІННЯ У ШКОЛІ

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 12.02.2001 року № 57 «Про заборону тютюнокуріння в навчальних закладах і установах Міністерства освіти і науки України», наказу управління освіти ________________ міськвиконкому від «__» ________200_ року №___ «Про заборону тютюнокуріння в навчальних закладах і установах освіти міста ______», наказу відділу освіти. . райдержадміністрації «Про заборону тютюнокуріння в навчальних закладах і установах освіти _________________ району», з метою запобігання виникненню тютюнової залежності у дітей і молоді, захисту здоров'я людей та забезпечення їхнього права жити у середовищі, не забрудненому тютюновим димом, запобігання наркоманії та забезпечення зміцнення здоров'я шляхом пропагування здорового способу життя

НАКАЗУЮ:

1. Заборонити куріння у приміщеннях і на території школи всім учням та вчителям школи.

2. Заступнику директора школи з виховної роботи.

2.1. Аналізувати (раз на місяць) роботу з пропагування здорового способу життя серед дітей, молоді та педагогічних працівників.

2.2. Розробити конкретні заходи з профілактики тютюнокуріння  до «___» ____ 200__ року.

2.4. Провести нараду з класними керівниками про організацію роботи щодо запобігання виникненню тютюнової залежності у дітей та старшокласників.

3. Вчителю біології _______:

3.1. Забезпечувати роботу клубу «За здоровий спосіб життя», провести відкрите засідання, на якому обговорити питання профілактичної роботи із захисту здоров'я і забезпечення права людей жити у середовищі, не забрудненому тютюновим димом, запобігання наркоманії та зміцнення здоров'я.

3.2. Випускати (раз на квартал) газету «За здоровий спосіб життя», присвячену питанням впливу нікотину на здоров'я людини.

4. Класним керівникам:

4.1. Провести класні учнівські та батьківські збори, на яких подати інформацію про зміст цього наказу. Суворо заборонити батькам курити поблизу школи.

4.2. Провести цикл бесід із учнями та їхніми батьками про захист здоров'я та забезпечення права людей жити у середовищі, не забрудненому тютюновим димом, запобігання наркоманії та зміцнення здоров'я.

5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з виховної роботи ______.

Про вжиті заходи поінформувати до «__» ______ 200_ р.

на виробничій нараді колективу.

Директор школи

З наказом ознайомлені:

Виконавець, телефон

НАКАЗ 

Від «__200_ року
№

ПРО ОРГАНІЗАЦІЮ РОБОТИ 3 ПРОФІЛАКТИКИ

ПРАВОПОРУШЕНЬ СЕРЕД УЧНІВ ШКОЛИ

З метою удосконалення профілактичної роботи з учнями школи, відповідно до річного плану школи

НАКАЗУЮ:

1. Заступнику директора з виховної роботи ____:

1.1. Розробити до «__» вересня 200__ р. план роботи з профілактики правопорушень серед учнів на 200_200_ н.р., до плану включити заходи класно-узагальнюючого контролю, індивідуальну роботу психолога та класного керівника з учнями «групи ризику», які перебувають на внутрішкільному обліку.

1.2. До «__» вересня 200 _ р. спланувати і проводити семінари окремо для батьків і класних керівників із залученням психолога, лікаря-нарколога, представників кримінальної міліції у справах неповнолітніх, громадських організацій, юридичних

служб.

1.3. Організувати соціально-педагогічну допомогу учням і сім'ям, які потребують особливої уваги.

1.4. Надсилати повідомлення про учнів, які скоїли злочини, до комісії у справах неповнолітніх району для проведення подальшої профілактичної роботи.

2. Заступнику директора з навчально-виховної роботи _____:

2.1. Посилити контроль за відвідуванням учнями навчальних занять, щотижня аналізувати стан відвідування, використовуючи дані загальношкільного обліку.

3. Психологу школи ________________________:

3.1. Визначати інтереси учнів та залучати їх до занять у гуртках та секціях.

Проводити психолого-педагогічні консиліуми на паралелях класів відповідно до шкільного плану роботи.

3.2. Налагодити зв'язок між сім'єю дитини, що скоїла злочин, школою та службою у справах неповнолітніх.

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з виховної роботи _____________________. Інформацію про роботу з профілактики правопорушень подавати до першого листопада, січня, березня, травня 200__ р.

Директор школи

З наказом ознайомлені:

Виконавець, телефон

НАКАЗ

 Від «__200_ року 
№

ПРО ОРГАНІЗАЦІЮ ЕКСКУРСІЇ ДО м..

На виконання плану проведення зимових канікул, з метою ознайомлення учнів з історією та культурою рідного краю, виховання любові до своєї країни організовано екскурсію до м. _______ для учнів __ класу. Копії ліцензій та страховий поліс додаються. Для організованого та ефективного проведення екскурсії, забезпечення збереження життя та здоров'я учнів під час подорожі

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад групи учнів __ класу (список за встановленою формою додається) та дозволити її виїзд на екскурсію до м.________ з « __» _____ до «__» ____ 200 _ р.

2. Призначити керівником групи учителя __________.

3. Відрядити вчителя школи ______ до м.________.

4. Виконання програми за пропущені навчальні дні забезпечити шляхом інтенсифікації навчального процесу, здійснення його за індивідуальним планом для дітей, які від'їжджають на екскурсію.

5. Керівнику групи, вчителю _________:

5.1. Провести інструктаж з учнями з правил техніки безпеки під час подорожі та зробити відповідні записи у журналі встановленого зразка.

5.2. Провести збори з батьками учнів, які від'їжджають на екскурсію.

5.3. Здійснювати контроль за станом здоров'я учнів. У разі потреби в наданні першої медичної допомоги вжити необхідних заходів.

5.4. Забезпечити своєчасне повернення групи до м. ______.

6. Заступнику директора школи з виховної роботи провести інструктаж з техніки безпеки з керівником групи.

7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора з виховної роботи ________.

Директор школи

З наказом ознайомлені:

Виконавець, телефон

НАКАЗ-

 Від«__200_ року
№

ПРО ПІДГОТОВКУ І ПРОВЕДЕННЯ

НОВОРІЧНИХ СВЯТ У ШКОЛІ

Згідно з річним планом роботи школи, у зв'язку з проведенням новорічних свят і закінченням І семестру

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити план проведення новорічних свят у визначені терміни за обраною класами формою у приміщенні шкільної будівлі.

2. Заступнику директора школи з виховної роботи ______ та педагогу-організатору ______:

2.1. Розглянути та затвердити плани класних керівників щодо проведення новорічних свят. У разі необхідності надати їм методичну допомогу та інформувати директора про готовність кожного класу до проведення заходів.

2.2. Скласти план проведення зимових канікул і подати його на затвердження директору до «___» грудня 200_ р. Ознайомити з ним усіх учителів та учнів.

2.3. Під час проведення свят забезпечувати суворе дотримання правил техніки безпеки.

3. Заступнику директора з адміністративно-господарської роботи _________________________:

3.1. Здійснити перевірку приміщення, де будуть проводитися святкові заходи, і забезпечити їх необхідними засобами пожежогасіння (вогнегасниками, піском).

3.2. Провести перевірку електросистеми, скласти акт про її стан.

У разі виявлення недоліків ліквідувати їх до «___» ______ 200_ р.

4. Класним керівникам:

4.1. Провести додаткові заняття з метою ознайомлення учнів із правилами техніки безпеки під час проведення новорічних свят, що вони мають засвідчити особистими підписами, зробити відповідні записи в класних журналах.

4.2. Суворо заборонити використання піротехнічних пристроїв та вогненебезпечних предметів під час проведення новорічних заходів.

5. Заступнику директора з навчально-виховної роботи _________та заступнику директора з адміністративно-господарської роботи ___________________:

5.1. Провести з класними керівниками та технічним персоналом школи інструктаж на робочому місці з питань порядку евакуації дітей у разі пожежі та інших надзвичайних ситуацій, практично відпрацювати вміння використовувати підручні засоби пожежогасіння до «___» _______200 _ р.

6. Відповідальність за дотримання правил протипожежної безпеки та охорону життя і здоров'я дітей покласти на заступників директора школи з виховної роботи _________ та з адміністративно-господарської роботи _________________.

7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступників директора школи з навчально-виховної роботи ___________ і доручити їм особисто бути присутніми під час проведення заходів у закріплених за ними класами.

Директор школи

З наказом ознайомлені:

Виконавець, телефон

