Пам'ятка для вчителя початкових класів

на  виконання  Інструкції щодо заповнення Класного журналу в 1–4-х класах загальноосвітніх навчальних закладів (зміни і доповнення)
1. На виконання  листа  МОНУ «Щодо обов'язкової ділової документації» перевірити та внести  відповідні правки до розділів  журналу старого зразка (якщо такі є) .  

І.Облік відвідування (пропусків) занять

II. Облік навчальних досягнень учнів 

Інваріантна складова:

Варіативна складова:

III. Облік проведення навчальних екскурсій

IV. Зведений облік навчальних досягнень учнів

V. Загальні відомості про учнів

VІ. Листок здоров’я

VIІ. Зведена таблиця руху учнів класу

VIIІ. Облік проведення бесід, інструктажів, заходів з безпеки життєдіяльності

ІХ. Зауваження до ведення класного журналу
2. Опрацювавши детально всю Інструкцію, зверніть особливу увагу на охайне ведення журналу: записи ведуться пастою (чорнилом) одного кольору Виправлення з використанням гумки чи коректора не допускаються. Помилковий запис акуратно закреслюється (однією прямою лінією, якщо це слово, і похилою з правого верхнього кута до нижнього лівого у клітинці з балами) і поряд (у цій же клітинці або рядку) пишеться правильний. Виправлення бала, відмітки про успішність, назви теми засвідчується підписом керівника загальноосвітнього навчального закладу і скріплюється печаткою загальноосвітнього навчального закладу (за наявності) внизу сторінки журналу. 
3. Записи щодо обліку відвідування здійснюється без змін.  Запис робиться у вигляді дробу, чисельник якого вказує на причину відсутності («хв.» – через хворобу, «пп» – поважні причини – за письмовою заявою батьків або осіб, які їх замінюють, «бп» – без поважних причин), а знаменник – кількість пропущених уроків (годин) («хв/5», «пп/4», «бп/5»). 

Якщо учень певний час перебував  у санаторно-курортному закладі, то навпроти його  прізвища зазначається «Санаторій. Наказ від ___№___». Водночас в розділі ІІ «Облік навчальних досягнень учнів» навпроти його  прізвища на цей період зазначається «Санаторій». При цьому запис не має виходити за межі клітинок із датами, що відповідають цьому терміну. 
Відсутність учнів, які навчаються за індивідуальною формою навчання, протягом усього навчального року або на певний період (наприклад, на час медичного лікування) у журналі не фіксується. Навпроти прізвища цього учня (учениці) запис робиться один раз «Інд. форма навчання. Наказ від___ №___». При цьому запис не має виходити за межі клітинок із датами, що відповідають терміну індивідуальної форми навчання. 

Прізвища та імена учнів, які навчаються за індивідуальною формою навчання записують в журналі відповідно до наказу по загальноосвітньому навчальному закладу (на сторінках усіх розділів журналу) з поміткою «Індивідуальне навчання». Облік виконання програм індивідуального навчання для цих учнів ведеться в окремому журналі.
4. Оцінювання навчальних досягнень учнів:

-  здійснюється за 12-​бальною шкалою і фіксується у журналі у 2-4-му класах із таких навчальних предметів інваріантної складової (7 предметів): «Українська мова», «Літературне читання», «Іноземна мова», «Математика», «Природознавство», «Я у світі», «Трудове навчання»;

- оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється вербально:

· у 1-му класі — з усіх навчальних предметів;

· у 2-му класі — протягом І семестру за рішенням педагогічної ради;

· у 2-​4-му класах — із предметів інваріантної складової: «Інформатика», «Музичне мистецтво», «Образотворче мистецтво», інтегрованого курсу «Мистецтво», «Основи здоров’я», «Фізична культура»;

· у 1-​4-му класах — з усіх предметів варіативної складової.
5. Нагадуємо, що назви освітніх галузей не зазначаються.  У  І класі  не відводяться окремі сторінки на читання та письмо (Українська мова. Навчання  грамоти).  

6.  Необхідно звернути увагу на зміни у записах. Тематичний бал записується у колонці журналу без дати з позначкою «Тема» (було «тем. бал»).

- Зошит (було «вед. зош.).    

- Річний бал виставляється у колонці журналу з позначкою «Рік». 
- Окрема колонка для підсумкового бала не відводиться.

7. Колонки для фіксації результатів оцінювання ведення зошитів з української мови та математики відводять наприкінці кожного місяця. З   предметів «Я у світі» і «Природознавство», у разі якщо ці зошити ведуться, - наприкінці семестрів.

8.  Звернути  увагу: наприкінці семестрів та навчального року з навчальних предметів, з яких оцінювання навчальних досягнень учнів здійснюється вербально, у журналі у графах «І семестр», «ІІ семестр», «Рік» записується «Зар.» (зараховано). Окремі види перевірок у разі вербального оцінювання (за ведення зошита, діалог, диктант тощо) у журналі словом «Зар.» не фіксують.

- У випадках, коли учні звільнені за станом здоров’я від занять із фізичної культури, наприкінці семестрів та навчального року робиться запис «Зв.» (звільнений (а).

9.  У разі неатестації учня (учениці):

-  через пропуски половини або більшості уроків із навчальних предметів, які оцінюються вербально, робиться запис «Не зар.»(не зараховано). З навчального предмета (предметів), з якого учень (учениця) не атестований, готується завдання на літні канікули за індивідуальною програмою, виконання якої перевіряється перед початком нового навчального року. За результатами перевірки, орієнтовно до 5 вересня включно, у журналі робиться повторний запис про рішення педагогічної ради.
- У разі неатестації учня (учениці) за тему, семестр, рік робиться відповідний запис «н/а» (неатестований / неатестована). Неатестація учня (учениці) за тему не впливає на семестровий та річний бал, якщо наступні теми ним (нею) засвоєні. Неатестація учня (учениці) за І семестр не впливає на оцінку за ІІ семестр та річний бал, якщо програма ІІ семестру засвоєна.

- У разі неатестації учня (учениці) з навчального предмета (який оцінюється балами) за ІІ семестр та рік для нього готується завдання на літні канікули за індивідуальною програмою, виконання якого перевіряється до початку нового навчального року. За результатами перевірки, орієнтовно до 05 вересня включно, у журналі робиться повторний запис про рішення педагогічної ради загальноосвітнього навчального закладу. 
10. На кожний вид робіт із періодичного контролю, що триває не весь урок, або займає певний час на кількох уроках, чи охоплює діяльність учнів протягом певного періоду, у журналі відводиться окрема колонка з відповідним записом (наприклад «Діалог»). 

      На правій сторінці журналу одночасно із записом теми уроку зазначаються відповідні види перевірок у ті дні, коли вони проводилися.
        Дотримуватися видів перевірок (відповідно до Інструктивно –методичного листа МОНУ від 28.01.2014 №1/9-74 «Щодо контролю за оцінюванням навчальних досягнень учнів початкових класів загальноосвітніх навчальних закладів»):
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 11. Без дати (в колонці замість дати) фіксуються: діалог, усний переказ, усний твір.
    Не забуваємо, що на правій сторінці журналу одночасно із записом теми уроку зазначаються відповідні види перевірок у ті дні, коли вони проводилися.
         Результати періодичного контролю, що проводиться фронтально, записують на лівій сторінці журналу під датою, а вид перевірної роботи (аудіювання, диктант, списування, письмовий переказ, письмовий твір, мовна тема тощо) зазначають у верхній частині відповідної колонки.

 Навчальна діяльність учнів, що організовується на уроці після проведення фронтальної перевірки, яка триває частину уроку (наприклад, аудіювання), не оцінюється і балами в журналі не фіксується. 

У випадках, коли одну роботу оцінюють за двома критеріями, один із балів записують під датою, а інший бал поруч, в окремій колонці, без зазначення дати. Вид перевірної роботи («списування (грамотність)» і «списування (графічні навички») зазначають у верхній частині відповідної колонки.

Усі записи робляться у називному відмінку (наприклад: «Читання», «Діалог»). Допускається скорочення назв за правилами скорочення слів української мови, але читатися вони мають однозначно (наприклад «Усн. перек.», аудіюв., диктант, письм. перек., письм. твір, мовна тема,  списув. (грам.), списув. (граф. навик)
  Прохання писати дрібними літерами, не виходячи за клітинки. 
12. Не забувайте! Після написання контрольних робіт у журналі обов»язково  фіксується проведення аналізу результатів контрольних робіт, повторення, узагальнення з теми з відповідним записом «Аналіз контрольної роботи», «Узагальнення (повторення) з теми» тощо,  після чого виставляється тематичний бал (Тема).  
13. У графі «Завдання додому» стисло записуються зміст (сторінки підручника, номери задач тощо) і спосіб виконання завдання (вивчити напам'ять, повторити, розв’язати тощо). Запис у відповідній графі може не робитися у випадках, коли домашнє завдання не задається. Не забувайте, що домашні завдання не задаються учням на вихідні, святкові та канікулярні дні.
14. У розділі ІV «Зведений облік навчальних досягнень учнів» журналу у 1-3-му класах заповнюються рядки: «І семестр», «ІІ семестр», «Рік», у 4-му класі - 4 рядки: «І семестр», «ІІ семестр», «Рік», «Державна підсумкова атестація».

15. У розділі V «Загальні відомості про учнів»  номер особової справи записується через дріб, де чисельник - велика літера, а знаменник - порядковий номер запису прізвища учня (учениці) в алфавітній книзі (А/45).
 16.    У розділі VIII фіксується проведення бесід з безпеки життєдіяльності та вступного інструктажу (облік виховних заходів (у тому числі виховних годин, годин спілкування тощо) у журналі не ведеться.
17. Контроль: Якщо до ведення журналу були зауваження та пропозиції, вчитель у триденний термін робить помітку «Виконано» або «Взято до відома», записує дату,  прізвище та ініціали, ставить підпис

ІІ. Облік навчальних досягнень учнів. Інваріантна складова
	№
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Прізвище та                            ім’я учня (учениці)
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